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A21 - Sito web
Ruolo (trattamento svolto in qualità di titolare art. 4, co1, lett. 7; contitolare art. 26; responsabile art. 4,
co1, lett. 8)

Titolare dei dati

Finalità

Sito web di presentazione dei servizi offerti e modulo di contatto

Categorie di interessati coinvolti nel trattamento (clienti/utenti), (dipendenti) e (fornitori)

Utenti

Categorie di dati personali trattati (dati comuni art. 4, co1, lett. 1; genetici art. 4, co1, lett. 13; art. 4,
biometrici art. 4, co1, lett. 14; relativi alla salute art. 4, co1, lett. 15)

Dati comuni

A50 - Trattamento dati clienti
Ruolo (trattamento svolto in qualità di titolare art. 4, co1, lett. 7; contitolare art. 26; responsabile art. 4,
co1, lett. 8)

Titolare del trattamento

Finalità

esecuzione della prestazione professionale

Categorie di interessati coinvolti nel trattamento (clienti/utenti), (dipendenti) e (fornitori)

Altri soggetti terzi

Categorie di dati personali trattati (dati comuni art. 4, co1, lett. 1; genetici art. 4, co1, lett. 13; art. 4,
biometrici art. 4, co1, lett. 14; relativi alla salute art. 4, co1, lett. 15)

Dati comuni; Dati Particolari/Sensibili; Dati giudiziari

Termine ultimo per la cancellazione di ciascun tipo di dato

Come previsto da legge
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A50 - Trattamento dati clienti
Ruolo (trattamento svolto in qualità di titolare art. 4, co1, lett. 7; contitolare art. 26; responsabile art. 4,
co1, lett. 8)

Titolare del trattamento

Finalità

esecuzione della prestazione professionale

Categorie di interessati coinvolti nel trattamento (clienti/utenti), (dipendenti) e (fornitori)

Clienti

Categorie di dati personali trattati (dati comuni art. 4, co1, lett. 1; genetici art. 4, co1, lett. 13; art. 4,
biometrici art. 4, co1, lett. 14; relativi alla salute art. 4, co1, lett. 15)

Dati comuni; Dati Particolari/Sensibili; Dati giudiziari

Termine ultimo per la cancellazione di ciascun tipo di dato

Come previsto da legge

A90 - Dati anagrafici dei dipendenti
Ruolo (trattamento svolto in qualità di titolare art. 4, co1, lett. 7; contitolare art. 26; responsabile art. 4,
co1, lett. 8)

Titolare del trattamento

Finalità

Esecuzione della prestazione lavorativa

Categorie di interessati coinvolti nel trattamento (clienti/utenti), (dipendenti) e (fornitori)

Dipendenti

Categorie di dati personali trattati (dati comuni art. 4, co1, lett. 1; genetici art. 4, co1, lett. 13; art. 4,
biometrici art. 4, co1, lett. 14; relativi alla salute art. 4, co1, lett. 15)

Dati comuni
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A91 - Dati anagrafici dei collaboratori
Ruolo (trattamento svolto in qualità di titolare art. 4, co1, lett. 7; contitolare art. 26; responsabile art. 4,
co1, lett. 8)

Titolare del trattamento

Finalità

Esecuzione della prestazione lavorativa

Categorie di interessati coinvolti nel trattamento (clienti/utenti), (dipendenti) e (fornitori)

Collaboratori

Categorie di dati personali trattati (dati comuni art. 4, co1, lett. 1; genetici art. 4, co1, lett. 13; art. 4,
biometrici art. 4, co1, lett. 14; relativi alla salute art. 4, co1, lett. 15)

Dati comuni

A92 - Dati di navigazione internet e posta elettronica
Ruolo (trattamento svolto in qualità di titolare art. 4, co1, lett. 7; contitolare art. 26; responsabile art. 4,
co1, lett. 8)

Titolare del trattamento

Finalità

Esecuzione della prestazione lavorativa

Categorie di interessati coinvolti nel trattamento (clienti/utenti), (dipendenti) e (fornitori)

Dipendenti/Collaboratori

Categorie di dati personali trattati (dati comuni art. 4, co1, lett. 1; genetici art. 4, co1, lett. 13; art. 4,
biometrici art. 4, co1, lett. 14; relativi alla salute art. 4, co1, lett. 15)

Dati comuni
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A93 - Igiene e sicurezza dei luoghi di lavoro
Ruolo (trattamento svolto in qualità di titolare art. 4, co1, lett. 7; contitolare art. 26; responsabile art. 4,
co1, lett. 8)

Titolare del trattamento

Finalità

adempimento di obblighi di legge (sorveglianza sanitaria obbligatoria ex d.lg. n. 626/1994; d.P.R. n.
303/1956)

Categorie di interessati coinvolti nel trattamento (clienti/utenti), (dipendenti) e (fornitori)

Dipendenti/Collaboratori

Categorie di dati personali trattati (dati comuni art. 4, co1, lett. 1; genetici art. 4, co1, lett. 13; art. 4,
biometrici art. 4, co1, lett. 14; relativi alla salute art. 4, co1, lett. 15)

Dati relativi alla salute

Categorie di destinatari cui i dati sono stati o saranno comunicati

Medico competente sul luogo di lavoro

A94 - Dati relativi al pagamento delle retribuzioni, dei contributi
previdenziali e fiscali

Ruolo (trattamento svolto in qualità di titolare art. 4, co1, lett. 7; contitolare art. 26; responsabile art. 4,
co1, lett. 8)

Titolare del trattamento

Finalità

esecuzione della prestazione lavorativa; adempimenti di obblighi di legge

Categorie di interessati coinvolti nel trattamento (clienti/utenti), (dipendenti) e (fornitori)

Dipendenti/Collaboratori

Categorie di dati personali trattati (dati comuni art. 4, co1, lett. 1; genetici art. 4, co1, lett. 13; art. 4,
biometrici art. 4, co1, lett. 14; relativi alla salute art. 4, co1, lett. 15)

Dati comuni

Categorie di destinatari cui i dati sono stati o saranno comunicati

Consulente del lavoro, centro/servizio paghe e contributi, consulente fiscale, studio commercialisti
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Soggetti nominati responsabili esterni
Dott. Francesco Bongiovanni

Dott. Bongiovanni Francesco

Misure Tecnico-organizzative
Personale
Amministrativo

Il Titolare del trattamento ha dichiarato di aver istruito tramite apposite lettere
di incarico i soggetti che agiscono sotto la propria autorità e che possono
accedere a dati personali

Personale Professionale Il Titolare del trattamento ha dichiarato di aver istruito tramite apposite lettere
di incarico i soggetti che agiscono sotto la propria autorità e che possono
accedere a dati personali

Sito Web Il Titolare del trattamento dichiara di avere un proprio sito web che gestisce
senza l'ausilio di soggetti terzi e senza delegare ad altri lo svolgimento dei
trattamenti di dati ad esso connessi.

Privacy Impact
Assessment

Il titolare del trattamento dichiara di non effettuare e di non avere intenzione di
effettuare trattamenti di dati personali per cui è richiesto lo svolgimento
preventivo di una valutazione di impatto sulla protezione dei dati.

Nomina commercialista Il titolare del trattamento dichiara di aver provveduto a nominare il responsabile
esterno del trattamento. Si ricorda che nell'area documenti è possibile utilizzare
un modello di nomina.

Nomina consulente del
lavoro

Il titolare del trattamento dichiara di aver provveduto a nominare il responsabile
esterno del trattamento. Si ricorda che nell'area documenti è possibile utilizzare
un modello di nomina.

Accordo contitolarità
studio

Il titolare del trattamento dichiara di condividere lo studio con altri professionisti
e di aver sottoscritto un accordo di contitolarità.

Password Il Titolare dichiara di fornire una password strettamente personale ad ogni
incaricato/soggetto autorizzato e che questi provvede, dopo il primo accesso, a
modificarla.

Password Per quanto riguarda le password, il Titolare dichiara che queste sono composte
da almeno 8 caratteri

Password Per quanto riguarda le credenziali di autenticazione, il Titolare dichiara di
provvedere alla loro disattivazione nei casi previsti dall’Allegato B del D.Lgs.
196/2003 (Codice Privacy).

Password Per quanto riguarda le password connesse al sistema di autenticazione, il
Titolare dichiara che è prevista la loro modifica ad intervalli regolari.

Profili autenticazione Per quanto riguarda la verifica della sussistenza delle condizioni per la
conservazione del profilo di autorizzazione al sistema informatico, il Titolare
dichiara di svolgere tale operazione con cadenza almeno annuale.
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Antivirus Per quanto riguarda la protezione anti-virus, il Titolare dichiara che
l'aggiornamento avviene in automatico o con cadenza regolare.

Antispam Per quanto riguarda la protezione con sistemi anti-spam aggiornati
regolarmente, il Titolare dichiara che il suo sistema informatico ne è dotato.

Firewall Per quanto riguarda il sistema di firewall, il Titolare dichiara di averne uno attivo
e aggiornato regolarmente

Screen saver Per quanto riguarda lo screen saver, il Titolare dichiara di impostare i propri
personal computer per attivare lo screen saver dopo un periodo massimo di 10
minuti di inattività.

Backup Per quanto riguarda il back-up dei dati personali gestiti dal Titolare, lo stesso
dichiara di eseguirlo automaticamente con cadenza almeno settimanale.

Aggiornamenti Software Per quanto riguarda i software del Titolare, lo stesso dichiara di eseguire il loro
aggiornamento con cadenza almeno annuale

Supporti rimovibili Per quanto riguarda l'uso di supporti rimovibili, il titolare del trattamento
dichiara di impartire istruzioni specifiche agli incaricati/soggetti autorizzati.

Verifica Sicurezza Per quanto riguarda la verifica del livello di sicurezza informatica del sistema
dell'ente e la sua continuità operativa, l'ente dichiara di aver previsto una
procedura ad hoc o un controllo periodico.

Informativa clienti Il titolare del trattamento dichiara di rendere l'informativa sul trattamento dei
dati personali ai propri clienti.

Informativa clienti e
terzi

Il titolare del trattamento, in caso di comunicazione a terzi - es. colleghi, familiari
del cliente, altri -, dichiara di farsi autorizzare espressamente dal proprio cliente.
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